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WELKE DATA IS ER NODIG VOOR EEN FACTURATIE

1. Leden
Er moeten leden zijn aangemaakt die actief zijn (geen einddatum of einddatum ligt in de toe-
komst). Minimaal moet er één lid gedefinieerd zijn.

2. Lessen
Er moeten lessen zijn aangemaakt die actief zijn (geen einddatum of einddatum ligt in de
toekomst). Minimaal moet er één les gedefinieerd zijn.

3. Lessoorten
Maak alle lessoorten aan die er binnen de club nodig zijn. Minimaal moet er één lessoort ge-
definieerd zijn.

4. Generaties
Maak alle generaties aan die er binnen de club nodig zijn. Er kunnen een onbeperkt aantal
generaties aangemaakt worden. De leeftijd per generatie moet liggen tussen 0 en 150 jaar.
Vanuit de conversie kan er maximaal 98 (!) worden ingevuld. Minimaal moet er één generatie
gedefinieerd zijn.

5. Periodesets
Maak alle periodeset met bijbehorende periodes aan die binnen de vereniging gebruikt gaan
worden. Periodes kunnen ingevoerd worden op halve maanden, waarbij alleen de 1 en de
15% van de maand gebruikt kunnen worden als startdatum. Ditzelfde geldt voor de eindda-
tum. Een periode kan van een halve maand tot een jaar lopen. Minimaal moet er één perio-
deset gedefinieerd zijn.

6. Contributies en prijzen
Er moeten contributies voor de eventuele basiscontributies worden aangemaakt EN voor de
trainingen die binnen de club gegeven gaan worden. Voor elke lessoort- periodeset combina-
tie kan er 1 contributie worden aangemaakt. Per lessoort moet er 1 contributie de standaard
contributie zijn.
Wanneer de contributies zijn aangemaakt, dan kunnen de prijzen per generatie worden toe-
gevoegd.

7. Basiscontributies (indien nodig)
Als er zojuist basiscontributies zijn gedefinieerd, dan kunnen ze in de module Basiscontribu-
ties geselecteerd worden.

8. ContributieSettings
Zorg dat de instellingen hier goed staan. Dit is belangrijk voor nieuwe leden. Hierin wordt
aangeven per wanneer hun eerste contributie wordt berekend en wat het inschrijfgeld is. Hier
moet ook de familiekorting worden ingesteld, indien nodig.

9. Training
Als er contributies voor de trainingen zijn aangemaakt, dan moet deze aan een training wor-
den gekoppeld.

a De training is al aanwezig, maar heeft nog geen contributie:
Selecteer de betreffende training en open deze om te wijzigen.
Zeg contributie = ja en selecteer de bijbehorende lessoort.

b Creéer een nieuwe training:
Vul de gegevens in

Zeg contributie = ja en selecteer de bijbehorende lessoort.
I Denk er aan dat er accommodatie op dat moment gereserveerd moet zijn voor deze training.

10. Deelnemers
De leden van de club kunnen nu aan de training gekoppeld worden die ze volgen. Zodra deze
link is gelegd, zal er een contributieregel aan hun lidmaatschap worden toegevoegd.
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11.

12.

13.

14.
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Bankrekening
Maak een bankrekening aan van de club. Hierop moeten de leden hun contributie storten

Grootboekrekening
Zorg dat er minimaal 2 grootboekrekening aanwezig zijn. 1 Debet en 1 Credit.

Factuurtype
Creéer een factuurtype. Een factuurtype is gekoppeld aan een bankrekening en aan een de-
bet- en credit grootboekrekening.

Generen van facturen

Nu alle data is ingevoerd, kan er een gefactureerd worden.

Vul een nieuwe boekingscode en factuurdatum in en selecteer een factuurtype.

Geef aan over welke lessoorten er gefactureerd moet worden en welke periode.

Na deze run moeten de facturen eerst geaccepteerd worden voordat ze in de database wor-
den opgeslagen. Als ze geaccepteerd worden, dan worden ze opgeslagen maar zijn ze nog
niet definitief. Er kan nog in gewijzigd worden.
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Factuur generatie proces van DigiMembers

Datum: 22-1-2008

Auteur: DH, XCESS expertise center b.v.

Start proces

factuur generatie —

door gebruiker

v

Via website

invoeren unieke ———— |

gegevens

v

Selectie
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Er wordt vanuit gegaan dat
de gebruiker de informatie
heeft ingevuld zoals
beschreven in Facturatie
data.doc.

Invoeren uniek
boekstuknummer. Invoer
factuurdatum (hoeft niet

uniek te zijn).

Selecteren factuurtype en
selectie maken van te

factuurtype en
lessoorten

v

Selectie
herberekening van
generatie

v

Selectie van niet-
gefactureerde
voorgaande
perioden

v

Selectie van
huidige periode

v

Start facturatie
proces

Melding aan
gebruiker om
unieke gegevens
in te voeren.

Melding aan
gebruiker om
unieke gegevens
in te voeren.

Selectie wordt
vastgelegd

controle op
boekstuknr e

Start proces
wordt gelogd

Ophalen
vastgelegde
instellingen

genereren facturen per
lessoort.

Berekend aan de hand van
de ingegeven
leeftijdsgeneraties de

generatie per persoon.

Bepaald of de niet
gefactureerde voorgaande
perioden ook in deze factuur
geplaatst moeten worden.

Bepaald of huidige periode

gefactureerd moet worden.

Het facturatie proces start na
het klikken op Facturen

genereren.

Selectie van de ingegeven
instellingen wordt
vastgelegd.

Software controleert of de
opgegeven boekstuknr en
factuurdatum uniek zijn.

Controle of er al een
generatie run wordt
uitgevoerd, of dat de vorige
niet succesvol is geweest.

Er wordt vastgelegd voor welke club, procescode,
status, gebruiker en datum de fact generatie wordt
uitgevoerd. Te raadplegen via Beheer >
Basistabellen > Factureringslogboek

Instellingen:

Inclusief voorgaande perioden

Te genereren periode (huidige/volgende)

Eén factuur per relatie

Betalingstermijn

Periode voor activering (? 142)

Bepalen aantal familie kortingen (in geval van familiekorting wordt slechts één
factuur per ‘familie’ gehanteerd.

Bepalen wanneer leden voor 15de van de maand en na de 15de gefactureerd

worden (op de 1ste, 15de of 1ste in volgende maand).
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Bepaling
periode (2)

Genereren
facturen
(zonder

factuur regels)

®)

Genereren
factuur regels
voor alle leden
(3a)

A

Genereer
regels voor
verenigings-
contributie
(3b1)

Voorbereiden
bedrag
relevante
lessen (3b2)

A

Toevoegen
regels voor
niet-
gefactureerde
les periode(n)
(3b3)

o
[Y)
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Facturatie
huidige periode

A

Huidige facturatie
periode bepalen

Vind de periode met de
laatste startdatum voor

vandaag.

Bepaal of huidige periode

Facturatie van
volgende
periode(n)

Vind alle periodes van de
eerst volgende periode die
starten binnen het aantal
dagen voor activering en
tevens alle toekomstige

Voor:

Factuurdatum op

Voor:

__ 1 Actieve trainingen
En actieve contributies.

perioden.

Nog niet gefactureerde personen,
En nog niet in generatie proces,

_— | Actieve leden zijn,
Actieve lidmaatschaps-contributie
Actieve Contributie.

factuur is

ingevoerde datum.

Genereer facturen

A

Genereer factuur
regels alle leden

A

Genereer
verenigings
contributie

A

Voorbereiden
bedrag relevante
lessen

Worden nog
niet
gefactureerde
periode
meege

Ja-—p

Voeg factuurregel
toe voor niet
gefact. les
periode(n)
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gebruikt moet worden.
(Gekozen in de website).

Bepalen periode set, start
maand dag, start maand,
start jaar.
Maximale startdatum uit
Contributieperiode, en jaar
van het huidige jaar.

Actief betekend:
Startdatum kleiner dan
einddatum van de
contributieperiode
en
de einddatum is niet ingevuld
of groter dan de startdatum
van de contributieperiode




Bepaal en
corrigeer
startdatum
lidmaatschap
(alleen t.b.v.
facturatie)

Factuur regels
bonds-
contributie
(3c1)

A

Toevoegen
regels voor
niet
gefactureerde
bonds-
contributie
periode(n)
(3c2)

oy

Genereer
regels voor
vereniging-
contributie
voor startende
leden
(Entreegeld)
(3d)

v

Bepaal per lid
de trainings
korting
(3e)

;

Verwijder
factuurregels
als
verenigings
contributie
voor startende
leden de enige
regels is voor
dat lid (3f1)

Wijzig
startdatum
naar de 1ste vd
volgende
maand

24-1-2008 19:21

3epalen sta
lidmaatschap
oor 15de

10

Wijzig startdatum
naar de 1ste vd
huidige maand

]

startdatum startdatum
naar de 15de naar de 1ste vd (<12
huidige maand volgende
] maand

3epalen sta
lidmaatschap
oor 15de

10

Wijzig startdatum
naar de 1ste vd
huidige maand

N

Wijzig
startdatum

’l naar de 15de

huidige maand

Mordt huidige
periode
gefact?

Voeg factuurregel
toe met bond
contributie

Ja—»

Voeg factuurregel
toe voor niet
gefact. periode(n)

Nee

entreegeld in

; Ja—p
rekening

Voeg regel voor
entreegeld toe

Nee

orting al
bedrag of
rcentage”

Bedrag

Pas bedrag
korting toe waarbij
lessen altijd een
uur duren.

Percentage

Pas percentage
korting toe

Nee

|
Y

Voeg regel toe
met
trainingskorting

Ja-—p

Verwijder deze
factuurregel
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Verwijder
factuurregels
met nul
bedragen (3f2)

Verwijder
facturen
zonder factuur
regels (3f3)

Samenvoegen
facturen in
geval van

betaalrelatie
(4a)

;

Verwijder
facturen
zonder
factuurregels
(4b)

v

Pas familie
korting toe
(4c)
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Bevat regel 0
als bedrag

Ja—p

Verwijder deze
factuurregel

Bevat factuur
regels

Ja—

Verwijder deze
factuurl

Nee

Ja—p

Zet een factuur
per betaalrelatie
aan

Relatie
betaald?

Ja—p

Voeg factuurregel
toe aan relatie

Persoon
betaald?

Nee

Ja—p

Voeg factuurregel
toe aan persoon

Ja—

Verwijder factuur

Voeg factuurregel

Broanisatie orting in toe met
9 Ja bedrag of Percentagep| familiekorting voor
betaald? T
percentage” organisatie (in
percentages)
Bedrag
Voeg factuurregel
toe met
Nee familiekorting voor
organisatie (als
bedrag)
i
Voeg factuurregel
Persoon orting in toe met
Ja bedrag of Percentagep familiekorting voor
betaald? )
percentage” persoon (in
percentages)
Bedrag
Nee
Voeg factuurregel
toe met

familiekorting voor
persoon (als
bedrag)
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Pas familie
korting toe
(4c)
(vervolg)

Administratie
kosten
toevoegen als
factuurregel
(4d)

Krediet
verrekening
toevoegen als
factuurregel
(persoon)
(4e1)

Einde
generatie
proces op de
server

In de website
wordt de
volgende

pagina
getoond met
totalen

A

Gebruiker
keurt
facturatie
goed of af

Einde facturatie
proces
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Extra grote
familie?

Nee

Pas familiekorting

Jap
toe

Administratie
kosten fact?

Voor wie is

Ja» factuur?

Organisatie

Voeg administratie
kosten toe voor
organisatie

Voeg administratie
kosten toe voor
persoon

Krediet
ersoon > 0?

Voeg factuurregel
toe met saldo en
Ja—» opmerking dat
bedrag verrekend
gaat worden

Krediet
organisatie >
07?

Log eind datum
proces in log tabel

A

Website pagina

toont het aantal
facturen en het
totaal bedrag

overeen me
verwachti

Goedkeur,
opslaan
facturaties

Voeg factuurregel
toe met saldo en
Ja—» opmerking dat
bedrag verrekend
gaat worden

Nee

Afkeur, facturaties
worden niet
opgeslagen
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De gebruiker kan de facturen
bekijken en kan deze goed-
of afkeuren.

Indien afgekeurd worden de
facturen verwijderd.
Indien goedgekeurd worden

de facturen opgeslagen.




