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Instructie om alle personen die in PCleden staan om te zetten naar DigiMembers.
Start PCleden op.
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Lage Bergweg 10

Klik op “opties” en kies “exporteren”. Postbus 142
7360 AC Beekbergen

Telefoon: (055) 505 87 00

Telefax: (055) 505 25 05

E-mail: info@kngu.nl

Postgiro: 11775

Bank: Rabobank Beekbergen

Rek.nr.: 32.97.28.997

K.v.K nr.: 08081494

Sponsors KNGU: Janssen & Fritsen ¢ Lotto - BSN Medical » Piet Zoomers * GK
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Maak een ledenselectie, standaard “Alle leden exclusief eventuele opzeggingen”

Dit kun je naar keuze aanpassen volgens uw behoefte.

Kies uit de “beschikbare velden” onderstaand lijstje zodat deze zichtbaar word bij

“Exportvelden”
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Extra naam (als daar de voornaam in staat of anders het veld waar de voornaam wel in staat)

Kies niet meer en ook niet minder en hou ook de genoemde volgorde aan,

anders klopt de omzetting niet.
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Selecteer bestandsformaat “CSV”

Kies als bestandsnaam “pcledenexport.csv”
Klik op “save”

Klik op “OK”

Klik op “Ja”

Klik op “OK”

Sluit PCleden af.

Stuur het bestand pcledenexport.csv als bijlage per email naar de ServiceDesk emailadres
DigiMembers@kngu.nl met het verzoek te importeren in de Productie.

De ServiceDesk zal uw exportbestand omzetten naar een voor DigiMembers geschikt
importbestand en dit importeren in het Productieportaal van uw vereniging.

U krijgt van de import een bevestiging van het meldingensysteem Topdesk met het verzoek het
aantal personen te controleren die in DigiMembers zichtbaar zijn geworden. U geeft

daarvan dan een reactie in de melding in Topdesk.

Ga geen dingen uitproberen in de Productie want op verschillende plaatsen kunnen
ingevoerde gegevens niet meer worden verwijderd. Gebruik daarvoor de eerder beschikbaar
gestelde Proeftuin. Ga niet uw hele vereniging bijwerken in de Proeftuin want gegevens in de
Proeftuin kunnen niet worden overgezet naar de Productie.

Met het aanbieden van een exportbestand heeft u het besluit genomen definitief over te
stappen op DigiMembers. Als u na het beschikbaar zijn van de gegevens in de Productie, deze
gegevens niet gaat bijhouden, is het niet de bedoeling op een later tijdstip opnieuw een
exportbestand aan te bieden voor een nieuwe procedure.

Lage Bergweg 10

Postbus 142

ServiceDesk DigiMembers.nl in samenwerking met GV Turnoss. 7360 AC Beekbergen
Telefoon: (055) 505 87 00

Telefax: (055) 505 25 05

E-mail: info@kngu.nl

Postgiro: 11775

Bank: Rabobank Beekbergen

Rek.nr.: 32.97.28.997

K.v.K nr.: 08081494
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